
                                                                                                                       

                                                                                                         
 

 

 

 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ   
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ Αθήνα, 22 Μαρτίου 2024. 
ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΑΙ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ 
ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΩΝ ΠΟΡΩΝ 

Αρ. Πρωτ.: ΟΔΑΠ/ΓΔ/ΔΕΟΛ/5458 

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ  
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ΚΑΙ 
ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ 

 

  
Πληροφορίες:   ΔΕΟΛ  

Τηλέφωνο:        2103722500  Προς: 

email: deol@tap.gr; prosopiko@tap.gr 

Διεύθυνση: Ελ. Βενιζέλου 57, ΤΚ – 105 64 Αθήνα 
Καρατζούνη Μαργαρίτα 
Μέσω email:  

  

 

ΘΕΜΑ: Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για την παροχή υπηρεσιών εξέτασης κι 

ελέγχου φακέλων αιτήσεων υποψηφίων, μοριοδότησή τους και συναφείς 

υπηρεσίες στο πλαίσιο της Ανακοίνωσης ΣΟΧ 1/2024 του ΟΔΑΠ 

Ο Οργανισμός Διαχείρισης και Ανάπτυξης Πολιτιστικών Πόρων (Ο.Δ.Α.Π.) (αναθέτουσα 

αρχή), έχοντας υπόψη: 

1) τις διατάξεις: 

- του ν. 4761/2020 (ΦΕΚ Α΄ 248) «Αναδιοργάνωση του Ταμείου Αρχαιολογικών Πόρων 

και Απαλλοτριώσεων και μετονομασία του σε Οργανισμό Διαχείρισης και Ανάπτυξης 

Πολιτιστικών Πόρων», όπως τροποποιήθηκε και ισχύει, 

- του ν. 4270/2014 (ΦΕΚ Α’ 143) «Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας 

(ενσωμάτωση της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) - Δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις», όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει,  

- του Π.Δ. 80/2016 (ΦΕΚ Α’ 145) «Ανάληψη υποχρεώσεων από τους διατάκτες», 

- του ν. 4412/2016 (ΦΕΚ Α’ 147) «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και 

Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)», όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει, 

- του άρθρου 76 του ν. 4727/2020 (ΦΕΚ Α’ 184) «Ψηφιακή Διακυβέρνηση (Ενσωμάτωση 

στην Ελληνική Νομοθεσία της Οδηγίας (ΕΕ) 2016/2102 και της Οδηγίας (ΕΕ) 2019/1024) 

Ηλεκτρονικές Επικοινωνίες (Ενσωμάτωση στο Ελληνικό Δίκαιο της Οδηγίας (ΕΕ) 

2018/1972) και άλλες διατάξεις», όπως ισχύει, 

- του άρθρου 39 του ν. 4308/2014 «Ελληνικά Λογιστικά Πρότυπα, συναφείς ρυθμίσεις 

και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ Α’ 251) 

- του άρθρου 55 «Καταβολή ασφαλιστικών εισφορών στον Ηλεκτρονικό Εθνικό Φορέα 

Κοινωνικής Ασφάλισης (e-Ε.Φ.Κ.Α.) αμειβόμενων με Παραστατικά Παρεχόμενων 

Υπηρεσιών (Π.Π.Υ.)» του ν. 4509/2017 (ΦΕΚ Α’ 201) «Μέτρα θεραπείας ατόμων που 
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απαλλάσσονται από την ποινή λόγω ψυχικής ή διανοητικής διαταραχής και άλλες 

διατάξεις», όπως ισχύει,  

2) Την υπ’ αριθ. 33/2022 Εγκύκλιο του e-ΕΦΚΑ «Ασφάλιση στον e - Ε.Φ.Κ.Α αμειβόμενων με 

Παραστατικά Παρεχόμενων Υπηρεσιών (Τίτλοι Κτήσης – πρώην Αποδείξεις 

Επαγγελματικής Δαπάνης). Απεικόνιση της ασφάλισης στην Αναλυτική Περιοδική 

Δήλωση (Α.Π.Δ.) e-E.Φ.Κ.Α. Kοινών Επιχειρήσεων»  

3) την υπ’ αριθ. 17072/18.12.2020 Απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου του ΟΔΑΠ περί 

μεταβατικής τοποθέτησης του Ηλία Πατσαρούχα, ως Προϊστάμενου της Γενικής 

Διεύθυνσης. 

5) την υπ’ αριθ.: ΟΔΑΠ/ΓΔ/ΔΟΠ/ΤΕΠΕΜ/5284/20.03.2024 Απόφασης Ανάληψης 

Υποχρέωσης (ΑΔΑΜ: 24REQ014450924 2024-03-21, ΑΔΑ: 6ΚΞΒ46ΜΖΜ4-5ΣΖ),  

6) το υπ’ αριθ. ΟΔΑΠ/ΓΔ/ΔΕΟΛ/4721/13.03.2024 (ΑΔΑΜ: 24REQ014419079 2024-03-14) 

πρωτογενές- τεκμηριωμένο αίτημα. 

πρόκειται να προβεί σε σύναψη Σύμβασης για την απασχόληση προσώπου με τίτλο κτήσης 

ευκαιριακά και ως παρεπόμενη απασχόληση στο Τμήμα Προσωπικού της Διεύθυνσης 

Εσωτερικής Οργάνωσης και Λειτουργίας του ΟΔΑΠ σύμφωνα με τις διατάξεις του αρ. 118 

του ν.4412/2016. Το αντικείμενο θα αφορά στην εξέταση και στον έλεγχο φακέλων 

υποψηφίων, στη μοριοδότησή τους και σε άλλες συναφείς υπηρεσίες στο πλαίσιο της 

Ανακοίνωσης ΣΟΧ 1/2024 για πρόσληψη έκτακτου προσωπικού στον ΟΔΑΠ, 

προϋπολογισμού ύψους έως πέντε χιλιάδων ευρώ (5.000,00 €) συμπεριλαμβανομένων 

όλων των κρατήσεων-εισφορών, σύμφωνα με τις Τεχνικές Προδιαγραφές (βλ. Παράρτημα 

Ι).  

Η υπηρεσία αντιστοιχεί στον ακόλουθο κωδικό του Κοινού Λεξιλογίου Δημόσιων 

Συμβάσεων (CPV): 75120000-3 (Διοικητικές υπηρεσίες Οργανισμών). 

Παρακαλούμε να αποστείλετε οικονομική προσφορά για την ανωτέρω υπηρεσία στη 

διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου tmima-promitheiwn@tap.gr, έως την Πέμπτη 

28.03.2024. 

Η προσφορά θα υπογράφεται από τον ίδιο τον προσφέροντα και θα αναφέρει ότι είναι 

σύμφωνη με τις Τεχνικές Προδιαγραφές οι οποίες αποτελούν αναπόσπαστο μέρος της 

παρούσας Πρόσκλησης και ότι ο προσφέρων αποδέχεται το σύνολο των υπηρεσιών. 

Προς απόδειξη της μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού των παρ. 1 και 2 του αρ. 73 του 

ν. 4412/2016, παρακαλούμε η οικονομική προσφορά να συνοδεύεται από τα παρακάτω 

δικαιολογητικά: 

α) Απόσπασμα ποινικού μητρώου 

Η υποχρέωση αφορά ιδίως: αα) τα φυσικά πρόσωπα, ββ) τους διαχειριστές εταιρειών 

περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.), ιδιωτικών κεφαλαιουχικών εταιρειών (Ι.Κ.Ε.) και 

προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. και Ε.Ε.), γγ) τον Διευθύνοντα Σύμβουλο και την ολομέλεια του 

Διοικητικού Συμβουλίου (Δ.Σ.) Ανωνύμων Εταιρειών (Α.Ε.), δδ) τα μέλη του Δ.Σ. 

συνεταιρισμών. Εναλλακτικά, ως απόδειξη για τη μη συνδρομή των λόγων αποκλεισμού της 

παρ.1 του αρ.73 του ν.4412/2016, δύναται να υποβληθεί Υπεύθυνη Δήλωση, η οποία θα 
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πρέπει να αναφέρει τα εξής: «Δεν υπάρχει σε βάρος μου αμετάκλητη καταδικαστική 

απόφαση για λόγους που προβλέπονται στην παρ.1 του αρ.73 του ν.4412/2016» (αφορά 

φυσικό πρόσωπο) ή «Δεν υπάρχει σε βάρος του συνόλου των φυσικών προσώπων που είναι 

μέλη του διοικητικού, διευθυντικού ή εποπτικού οργάνου ή έχουν εξουσία εκπροσώπησης, 

λήψης αποφάσεων ή ελέγχου αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση για λόγους που 

προβλέπονται στην παρ.1 του αρ.73 του ν.4412/2016» (αφορά νομικό πρόσωπο). 

β) Φορολογική ενημερότητα (για κάθε νόμιμη χρήση) 

γ) Υπεύθυνη Δήλωση περί μη επιβολής σε βάρος του υποψήφιου αναδόχου της κύρωσης 

του οριζόντιου αποκλεισμού σύμφωνα με το άρ. 74 του ν. 4412/2016 

δ) Υπεύθυνη δήλωση, όπως περιγράφεται στο Παράρτημα ΙΙΙ. 

 

 
 
 
Εσωτερική Διανομή:  

1. Γραφείο Γενικού Διευθυντή  
2. ΔΕΟΛ/Τμήμα Προσωπικού 
3. ΔΕΟΛ/Τμήμα Προμηθειών 

 
 
 
 
 
 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι - ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ - ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙΙ - ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ 

 
 

  

   Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΗΣ ΓΕΝΙΚΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ 
 
 
 

ΗΛΙΑΣ ΠΑΤΣΑΡΟΥΧΑΣ 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι - ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

 
Αντικείμενο της σύμβασης είναι: 

- Η παροχή υπηρεσιών ελέγχου κι εξέτασης δικαιολογητικών φακέλων υποψηφίων. Ο 

αριθμός των φακέλων υποψηφίων που θα εξετάσει δεν θα υπερβαίνει τους χίλιους 

(1.000)  

- Η μοριοδότηση των υποψηφίων βάσει των παραπάνω φακέλων,  

- Η κατάταξη των υποψηφίων σε πίνακες ανάλογα με τους Κωδικούς Θέσεων που έχουν 

δηλώσει και τα μόρια που έχουν λάβει βάσει των δικαιολογητικών που έχουν 

προσκομίσει.  

- Δυνητικά κι εφόσον απαιτηθεί από την υπηρεσία η συνδρομή της προσκληθείσας στην 

ενοποίηση των πινάκων σε συνεργασία με την υπηρεσία. Η ορθότητα στην ενοποίηση των 

πινάκων βαραίνει την υπηρεσία.  

- Συνδρομή σε αναδιάταξη των παραπάνω πινάκων σε συνεργασία με την υπηρεσία 

δυνητικά κι εφόσον απαιτηθεί  

- Άλλες συναφείς υπηρεσίες στο πλαίσιο των απαιτήσεων για την ολοκλήρωση της 

διαδικασίας πρόσληψης έκτακτου προσωπικού όπως περιγράφεται στην εν λόγω 

Ανακοίνωση.  

 

Διάρκεια σύμβασης: Έως δύο (2) μήνες εκ των οποίων το διάστημα τεσσάρων εβδομάδων 

από την ολοκλήρωση της προθεσμίας υποβολής δικαιολογητικών (02.04.2024-30.04.2024) 

θα αφορά στην ολοκλήρωση της μοριοδότησης των 1.000 υποψηφίων και στην κατάταξη 

τους σε πίνακες.  

 

Πληρωμή: Η πληρωμή θα γίνει με την ολοκλήρωση της μοριοδότησης και της κατάταξης των 

υποψηφίων σε πίνακες, μετά από σχετική βεβαίωση του Προϊσταμένου της ΔΕΟΛ στην 

οποία θα περιγράφεται ο αριθμός των φακέλων των υποψηφίων που έχει εξετάσει, 

μοριοδοτήσει και κατατάξει με προσήκοντα τρόπο η προσκληθείσα. Το ύψος της πληρωμής 

θα καθοριστεί από το πλήθος των φακέλων υποψηφίων που θα εξετάσει – μοριοδοτήσει – 

κατατάξει (Τιμή ανά φάκελο × Αριθμός Φακέλων) και μόνο. 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ - ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

ΠΡΟΣ : Δ/ΝΣΗ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ & ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ του ΟΔΑΠ 
 

ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ: .......................................................................... 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ (Οδός – Αριθμός – ΤΚ – Πόλη): 

………..............…...................................…….......................…………………… 

ΤΗΛΕΦΩΝΟ: ......................................... 

ΑΦΜ: ….…..……………….., ΔΟΥ:……........………..……. 

 

Λαμβάνοντας υπόψη την υπ’ αριθ. ………………………….………. Πρόσκληση, προσφέρω την 
ακόλουθη τιμή: 

Σύντομη περιγραφή 
Προσφερόμενη Τιμή (Ανά 

εξεταζόμενο φάκελο) 

- Η παροχή υπηρεσιών ελέγχου κι εξέτασης δικαιολογητικών φακέλων 
υποψηφίων. Ο αριθμός των φακέλων υποψηφίων που θα εξετάσω δεν θα 
υπερβαίνει τους χίλιους (1.000)  

- Η μοριοδότηση των υποψηφίων βάσει των παραπάνω φακέλων,  
- Η κατάταξη των υποψηφίων σε πίνακες ανάλογα με τους Κωδικούς Θέσεων 

που έχουν δηλώσει και τα μόρια που έχουν λάβει βάσει των 
δικαιολογητικών που έχουν προσκομίσει.  

- Δυνητικά κι εφόσον απαιτηθεί από την υπηρεσία η συνδρομή μου στην 
ενοποίηση των πινάκων σε συνεργασία με την υπηρεσία. Η ορθότητα στην 
ενοποίηση των πινάκων βαραίνει την υπηρεσία.  

- Συνδρομή σε συνεργασία με την υπηρεσία σε αναδιάταξη των παραπάνω 
πινάκων σε συνεργασία με την υπηρεσία δυνητικά κι εφόσον απαιτηθεί  

- Άλλες συναφείς υπηρεσίες στο πλαίσιο των απαιτήσεων για την 
ολοκλήρωση της διαδικασίας πρόσληψης έκτακτου προσωπικού όπως 
περιγράφεται στην εν λόγω Ανακοίνωση 

5,00 € ανά φάκελο 

Ολογράφως, Πέντε ευρώ ανά φάκελο επί πλήθος εξεταζόμενων φακέλων (μέχρι 
1.000 φακέλους) 

1) Απαγορεύεται η αναπροσαρμογή τιμής. 

2) Αντιπροσφορές δε γίνονται δεκτές 

3) ΚΡΑΤΗΣΕΙΣ:  

α) Υπέρ ΕΦΚΑ 

β) Οι υπέρ τρίτων κρατήσεις υπόκεινται στο εκάστοτε ισχύον 
αναλογικό τέλος χαρτοσήμου 3% και στην επ’ αυτού εισφορά υπέρ 
ΟΓΑ 20%. 

γ) Κάθε άλλη νόμιμη κράτηση 
 

 
Ημερομηνία Η Προσφέρουσα  
 
 
 
 (Ονοματεπώνυμο – Υπογραφή)  
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙΙ – ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ (άρθρου 8 Ν.1599/1986) 

 

Ο προσφέρων θα πρέπει να υποβάλει Υπεύθυνη Δήλωση του άρθρου 8 του ν. 
1599/1986, στην οποία να αναφέρονται τα εξής (Το (3) και (5) εφόσον πληρούνται οι 
προϋποθέσεις: 

Με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις (3), που προβλέπονται από τις διατάξεις της παρ. 6 
του άρθρου 22 του Ν. 1599/1986, δηλώνω ότι: 

1. Έχω την ιδιότητα του (επιλέγεται μόνο μία από τις ακόλουθες ιδιότητες):  

(α) ][  Δημόσιου Υπάλληλου,  

(β) ][  Ιδιωτικού Υπάλληλου,  

(γ) ][  Συνταξιούχου,  

(δ) ][  Υποψήφιου Διδάκτορα ή Φοιτητή σε ΠΜΣ ή Προπτυχιακού Φοιτητή,  

(ε) ][ Ιδιώτη 

 

2.  Δεν είμαι υπόχρεος απεικόνισης συναλλαγών  σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 39 του Ν. 
4308/24.11.14,  την ΠΟΛ 1003/31.12.14, §1  ή  άρθρο 21 του Ν. 4172/23.07.13,  διότι (επιλέγεται 
μόνο ένα από τα παρακάτω): 

 

i. ][  Είμαι φυσικό πρόσωπο που παρέχει υπηρεσίες ευκαιριακά, όχι συστηματικά και ως 

παρεπόμενη απασχόληση σε ερευνητικά προγράμματα/έργα επιχορηγούμενα ή μη κτλ. Οι 
συναλλαγές (συμβάσεις) μου από τις εν λόγω υπηρεσίες, στο σύνολο τους και σε όλους τους 
εργοδότες, δεν υπερβαίνουν το ποσό των 10.000,00€ ετησίως και ο αριθμός αυτών (των 
συναλλαγών) δεν ξεπερνά τις 2 ανά εξάμηνο 

ii. ][  Είμαι συγγραφέας ή εισηγητής επιμορφωτικών σεμιναρίων και δεν ασκώ άλλη 

επιχειρηματική δραστηριότητα (Επιλέγεται μόνο αν έχει επιλεγεί ένα από τα 1.α, 1.β. ή το 1.γ). 
 

3. [  ] Σύμφωνα με τις διατάξεις τις Εγκυκλίου 5/06.02.2019 του ΕΦΚΑ, επιθυμώ να εξαιρεθώ από την 
ασφάλιση για υγειονομική περίθαλψη στον ΕΦΚΑ λόγω ένταξής μου και καταβολής των 
ασφαλιστικών εισφορών από τον/την: 

 
3.1. [  ]  Τομέα Υγείας και Περίθαλψης του Ε.Δ.Ο.Ε.Α.Π. 
3.2. [  ]  Υγειονομική Υπηρεσία της Ε.Υ.Δ.Α.Π. 
3.3. [  ]  Ταμείο Υγείας Προσωπικού της Εθνικής Τράπεζας 
3.4. [  ]  Αλληλοβοηθητικό Ταμείο Περίθαλψης του Συλλόγου Υπαλλήλων της Τραπέζης 
Ελλάδος 
3.5.  [  ]  Λογαριασμός Υγείας των Μελών του Σώματος Ορκωτών Ελεγκτών Λογιστών  

 
4. Ο Α.Φ.Μ. μου είναι ……………………, η οικεία Δ.Ο.Υ. είναι η ……………..……., η δ/νση μόνιμης κατοικίας 

μου είναι ………………………………..……..…., ο ΑΜΚΑ μου είναι………………………………… 
  

5. Έχω την υποχρέωση ενημέρωσης του Ε.Λ.K.Ε. εφόσον κατά τη διάρκεια εκτέλεσης της άνω Σύμβασης, 
καταστώ υπόχρεος απεικόνισης συναλλαγών για άλλη δραστηριότητα ή μεταβληθεί οποιοδήποτε 
από τα αναφερόμενα ατομικά  μου στοιχεία (εφόσον πρόκειται για μέλος  ΔΕΠ).  

 

  
 




